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Aktiviti Keselamatan & Kesihatan Pekerjaan 2021

TAKLIMAT PEMATUHAN PEMANTAUAN SOP FABU
Tarikh : 9 Ogos 2021 (Isnin)
Penceramah : Dr. Norhazren Izatie binti Mohd (ERT FABU)

Taklimat Pematuhan Pemantauan Prosedur Operasi Standard (SOP) FABU telah diadakan
kepada semua staf pelaksana yang telah dilantik sebagai Ahli Penguatkuasa Pematuhan
Pemantauan SOP di FABU sepanjang tahun 2021. Tujuan pemantauan ini diadakan adalah untuk
memastikan warga FABU sentiasa mematuhi SOP bagi mengekang penularan wabak COVID-19
di FABU. Borang Pemantauan Pematuhan SOP disediakan bagi Ahli Penguatkuasa mengisi
selepas pemantauan dijalankan.
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“"%  TAKLIMAT PEMATUHAN SOP DAN
SESI PERKONGSIAN ILMU
(KNOWLEDGE SHARING) FASA 11
STAF PPP FABU

Created by: FADILLAH BINTI ABDUL HAMID Phb - Your response: « Yes, I'm going

Time Guests

9am - 10am (Malaysia Time - v FADILLAH BINTI ABDUL HAMID
Phb

Kuala Lumpur) . v NORHAZREN IZATIE BINTI MOHD
. MOHD

FABU PPP Group
Date

Mon Aug 9, 2021

Description
Sesi Perkongsian lImu (Knowledge Sharing Session)
bagi staf PPP FABULOUS akan diadakan seperti

berikut :
Tarikh : 9 Ogos 2021 (Isnin)
Masa : 9.00 pagi

Link Perjumpaan : google meet meet.google.
com/czy-kwbr-ygx

Penyampai :

1. PUAN YUSNIZAH BINTI MOHD YUSOFF2.
PUAN INTAN NURSURYANA BINTI ZAKARIAS.
PUAN NUR AQEELA BINTI ISMAIL4. CIK FARIDAH
BINTI MD SALLEH

Semua diWAJIBkan hadir secara online melalui link
yang diberikan. Mohon Kerjasama semua mengisi
kehadiran melalui google link yang diberikan semasa
program dijalankan.
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SENARAI KEHADIRAN
TAKLIMAT PEMANTAUAN PEMATUHAN PROSEDUR OPERASI STANDARD (SOP)
FAKULTI ALAM BINA DAN UKUR

Bil. | Nama No. Pekerja
1. | Abdul Jalil bin Maulani 6858
2. | Ahmad Fadzly bin Rahmat 10500
3. | Anuar bin Aspuri 5681
4. | Aszali bin Karsan 7182
5. | Azahar bin Abdul Jalil 5946
6. | Azis bin Ahmad 8114
7. | Azizi bin Jelani 8224
8. | Azizul bin Hj Sulan 8600
9. | Azman bin Mohamed 8123

10. | Bustami bin Berahim @ Ibrahim 7942

11. | Darithsopia binti Abdul Aziz 11933

12. | Dewi Narty binti Mohd Ikhsan 9882

13. | Dzulhelmi bin Mohd Razali 10394

14. | Fadillah binti Abdul Hamid 9799

15. | Faridah binti Md Salleh 11694

16. | Fatimawati binti Masari 9047

17. | Fazurah binti Tumin 10861

18. | Hafizatul Izan bin Md Paimi 9425

19. | Hanis Amirah binti Roslin 15630

20. | Harlina binti Ja’afar 7216

21. | Hazalina binti Tugiman 10602

22. | Hizani bin Abdullah 5999

23. | Intan Nursuryana binti Zakaria 14914

24. | Jaafar bin Ismail 5875

25. | Khairunizam bin Md Ribut 8133

26. | Laily Marina binti Mastan 8397

27. | Laily Masila binti Abdul Rahman 10579

28. | Lotfee Amir bin Yusof 5596

29. | Mahani binti Abdul Rahman 9160

30. | Maszalan bin Selamat 7816

31. | Mofti bin Marjuki 5965

32. | Mohammad Fadhlan bin Baharudin 11965

33. | Mohammad Najmuin bin Sauti 14688

34. | Mohd Azhari bin Md Amin 10526




35. | Mohd Faizi bin Mohd Salleh 10677
36. | Mohd Hair bin Mohmad @ Mohammad 12623
37. | Mohd Hezul Hezri bin Hassan 11968
38. | Mohd Maizushah bin Isam 9016
39. | Mohd Shahrul bin Baharom 10454
40. | Mohd Taufik bin Abd Latif 10066
41. | Mohd Safarizam bin Md Yunus 11956
42. | Mona Liza binti Ngadenan 9699
43. | Muhammad Amir Fadhli bin Adnan 14926
44, | Muhammad Fauzi bin Kamarulzaman 14685
45. | Muhomad Arman bin Yim 9443
46. | Mustaffa bin Mohd Ismail 7181
47. | Ngishak bin Khusairi 4425
48. | Nor Aziza binti Sarman 9245
49. | Noraini binti Ismail 10033
50. | Nor’ani binti Misran 6543
51. | Norihan binti Hassan @ Ahmad 5941
52. | Norin binti Mazan 11611
53. | Normala binti Hassan 9919
54. | Noryanti binti Abdullah 7204
55. | Nur Ageela binti Ismail 14912
56. | Nurhafizah binti Samsuri 12019
57. | Nurul Aini binti A. Ghafar 10883
58. | Nurun Nazrah binti Ahmad 11484
59. | Rahim bin Hashim 5736
60. | Ramli bin Mohd Amin 4627
61. | Razali bin Aman 4704
62. | Rosmah binti Abu Bakar 7473
63. | Ruhamwati binti A. Manap @ A. Hamid 9333
64. | Saharuddin bin Hassan 11174
65. | Salwana binti Md Salleh 10894
66. | Sarimah binti Patlilah 10572
67. | Shaharin bin Mohamad 9220
68. | Shahida binti Nawi 6239
69. | Siti Mariyam binti Mamat 6272
70. | Syed Abu Bakar bin Syed Iskandar Shah 15948
71. | Umul Baharin bin Abd Kadir 2400
72. | Yusnizah binti Mohd Yusoff 11550
73. | Zaleha binti Tajip 11692
74. | Zoolamali bin Omar 9517
75. | Nur Liyana binti Alias 16170
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GARIS PANDUAN BAGI KERJA-KERJA AUDIT PEMATUHAN
PEMANTAUAN PROSEDUR OPERASI STANDARD (SOP)
DI FAKULTI ALAM BINA DAN UKUR

PENGENALAN

Audit keselamatan dan kesihatan adalah satu sistem pengurusan yang proaktif untuk
membolehkan sesuatu organisasi menilai pelaksanaan program-program, tatacara amalan
dan juga tanggungjawab organisasi berkaitan keselamatan dan kesihatan. Ini adalah kerana
pengurusan keselamatan dan kesihatan yang baik boleh memberikan faedah kepada semua
yang terlibat. Para pekerja akan dapat bekerja di satu tempat kerja yang sihat dan selamat
di samping memberi kepuasan dalam menjalankan tugas. Manakala majikan pula akan
mendapat faedah melalui pekerja yang sihat dan juga peningkatan produktiviti dan kualiti

kerja.

OBJEKTIF
Tujuan ia dijalankan adalah untuk mengadakan satu kemudahan kesihatan yang sihat dan
selamat setakat yang praktikal melalui satu sistem audit pematuhan SOP covid-19 UTM

dalam mempertingkatkan tahap keselamatan dan kesihatan staf dan pelajar FABU.

2.1 OBJEKTIF KHAS

i. Mengadakan satu sistem pemeriksaan bagi menentukan aktiviti/aspek
keselamatan dan kesihatan mengikut kehendak Akta Keselamatan dan
Kesihatan Pekerjaan 1994.

ii.  Mengenalpasti tahap pelaksanaan SOP COVID-19 UTM dan juga kebajikan
yang telah dijalankan di fasiliti FABU.

ii.  Mengenalpasti tahap kesedaran staf FABU (semua lapisan) berkaitan
pematuhan SOP COVID-19 semasa pandemik.

iv.  Memberi cadangan langkah-langkah penambahbaikan bagi kekurangan yang

dikenalpasti.



3.0 PELAKSANAAN

3.1 ASPEK PENGAUDITAN

Audit pematuhan pemantauan SOP COVID-19 di ruang FABU akan merangkumi 2

komponen utama iaitu :-

3.2 AHLI PENGUATKUASA

Bilangan minimum penguatkuasa yang akan membuat pemeriksaan adalah 2 orang
staf yang terdiri daripada staf PPP pada setiap hari. Aktiviti audit pematuhan akan

dijalankan oleh :-

Kelengkapan fasiliti berkaitan pematuhan SOP COVID-19 di FABU
Pematuhan SOP di kalangan staf dan pelajar

Pasukan audit ruang FABU

Pasukan audit pelaporan

Menjalankan audit
pemantauan pematuhan SOP
COVID-19 di ruang FABU
Menjalankan audit verifikasi
mengikut ruang menggunakan
borang pemantauan atau audit
atas talian
(https://forms.gle/MCwdzxsbb
bug8pCKA)

Menjalankan audit
berdasarkan aduan dalaman
dan luaran

Menganalisa hasil audit dan
mengemukakakn cadangan
penambahbaikan

3.3 LAPORAN AUDIT PEMANTAUAN

Laporan harian perlu diserahkan untuk dinilai dan diambil tindakan oleh pasukan

OSHE FABU.




RAJAH 1: CARTA ALIR PELAKSANAAN AUDIT PEMATUHAN KESELAMATAN DAN

KESIHATAN BDP

AKTIVITI ALIRAN | TANGGUNGJAWAB |
Proses bermula
PROSES Audit pematuhan di ruang kerja Pasukan
AUDIT || —
Pemantauan Audit Pematuhan penguatkuasa
PEMATUHAN Borang atas talian :
RUANG _ https://forms.gle/MCwdzxsbbbug8pCKA (Staff PPP
yang
Semak dan analisis tahap pematuhan harian
Hantar laporan audit harian kepada TP
untuk ulasan
Bagi PTJ / Unit yang mendapat tahap tidak
PROSES memuaskan — Surat amaran dikeluarkan
, Pasukan
PELAPORAN — . .
Semua laporan disimpan & direkodkan OSHE
TAHAP untuk rujukan dan semakan
_ pelaporan
PEMATUHAN
Proses Audit Pematuhan Harian Selesai




